wwwy.schwan-stabilo.com SCh wa n b STAB' lo

Schwan-STABILO ist eine international tatige Unternehmensgruppe in
Familienbesitz mit weltweit Uber 4.900 Mitarbeitern und einem
Gesamtumsatz von Uber 685 Mio. Euro. Zu unserem Unternehmen zdhlen ein
fuhrender Private-Label-Hersteller von Kosmetikprodukten sowie in ihrem
Segment fihrende Markenartikelunternehmen in der Schreibgerate- und
Outdoor-Branche.

Die Firma SchwanhauBer Industrie Holding GmbH & Co. KG sucht im
Zuge einer Stellennachbesetzung am Standort WeiBenburg zum
1. Oktober 2019 im Bereich Personalverwaltung in Vollzeit einen

Personalsachbearbeiter
(m/w/d)

lhre Aufgabenschwerpunkte:

= Erstellen einer sachlich und zeitlich korrekten Lohnabrechnung

= Bearbeitung der Zeiterfassung fur einen definierten Mitarbeiterkreis und
Mitwirkung bei der Installation neuer Zeitmodelle

= Erstellen von Statistiken und Auswertungen flr interne sowie externe
Stellen (Fuhrungskrafte, Krankenkassen, Finanzamter,
Berufsgenossenschaft usw.)

= Beratung und Betreuung der Mitarbeiter in allen fachlichen Fragen wie
z. B. Lohnsteuerfragen, Arbeitszeitmodelle

» Beratung der Mitarbeiter bei Fragen der Betrieblichen Altersversorgung
und
deren interne sowie externe Abwicklung

= Abwicklung der Reisekosten

lhre Qualifikation:
= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise als
] Personalfachkaufmann/frau und/oder geprufter Entgeltabrechner/in
schwan cosmetics . . . . " .
e » Mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position erforderlich
» Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- & Lohnsteuerrecht
= Sehr gute MS Office Kenntnisse
= Erfahrung im Umgang mit gangigen Entgeltabrechnungsprogrammen
und Zeiterfassungssystemen

Unser Angebot:

Wir bieten Ihnen die Méglichkeit Ihre Starken in der sorgfaltigen,
selbstandigen Arbeit und auch in Stresssituationen zu zeigen. Absolute
Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen, ein hohes Mal3 an
Serviceorientierung sowie Zuverlassigkeit verbunden mit Teamgeist und
Einsatzbereitschaft runden Ihr Profil ab? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung. Bitte geben Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen an

Schwanhé&uBer Industrie Holding GmbH & Co. KG — Personalbetreuung
Schwanweg 1, 90562 Heroldsberg oder an
jobs@schwan-stabilo.com

d Weitere Informationen tber die Firmengruppe Schwan-STABILO finden Sie im

ves s seeen - Internet unter www.schwan-stabilo.com.
deuter ORTOVOX ”\maler
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